Skrdécona instrukcja do programu SOZP-3000

System wykonany jest w nowoczesnej technologii webowej napisany w jezyku skryptowym
PHP z elementami JavaScript. Jako silnik bazy danych zostat wykorzystany Firebird SQL.
Program jest uruchamiany w przegladarce internetowej, ktora tgczem szyfrowanym przez
protokot https uruchamia aplikacje na serwerze WWW. Szyfrowanie potgczenia gwarantuje
ochrone danych zawartych w programie.

Kazdy uzytkownik systemu posiada swoj osobisty login i hasto, dajacy
dostep do systemu i uwierzytelniajgcy konkretng osobe. Parametry te sg istotne przy
przegladaniu zdarzen zwigzanych z zamawianiem towarow i nie powinny by¢ udostepniane
nikomu. Uzytkownik ma prawo w kazdej chwili zmieni¢ swoje hasto, jezeli uzna, iz nie jest
tajne (administracja->zmien hasto). Ze wzgledéw bezpieczenstwa system wylogowuje
uzytkownika po 10 min bezczynno$ci. Kazdy uzytkownik widzi plany i zamdwienia zwigzane
tylko z jego Zaktadem, nie moze ingerowa¢ w dane pozostatych uzytkownikow spoza
swojego Zakiadu.

Pracownicy zaopatrzenia realizujgcy zamdwienia, moga jedynie zmienia¢ status zamowien
lub doda¢ do nich uwage. Z tego powodu, dane wprowadzone przez uzytkownika sg
niezmienialne, a system archiwizacji zabezpiecza ich utrate.
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Kazdy uzytkownik powinien wypetni¢ brakujace dane o sobie oraz swoim
Zaktadzie oraz dostawcach realizujgcych zaméwienia (telefon, faks, poczta e-mail, adres itp.).
To pozwala systemowi na automatycznie generowanie powiadomien o roznych zdarzeniach w
programie. Wszystkie operacje na wprowadzonych zamoéwieniach sg rejestrowane i poprzez
e-mail wysyfane do uzytkownika tworzacego zamdwienie. W ten sposob zamawiajacy ma
informacje na jakim etapie realizacji jest jego zlecenie. Informacja ta jest dostepna réwniez w
menu: zestawienia->zestawienie zamowien.
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Pierwszg czynnoscig konieczng do zamawiania jest sporzadzenie planu
zamowien. Wprowadzony na dany rok plan, po zakonczeniu i sprawdzeniu formalnym jest
blokowany (niezmienialny) w ustalonym terminie, co umozliwia jego realizacje. Przystepujac
do zamOwienia, trzeba sprawdzic, czy dany produkt byt uwzgledniony w planie.

Jezeli nie, nalezy sprawdzi¢ czy posiada on kartoteke towaru. Jezeli nie,
nalezy doda¢ nowg pozycje okreslajagc doktadng nazwe towaru, grupe towarows i jednostke.
Jezeli jest dostepny, rowniez numer katalogowy producenta, rodzaj i cechy charakterystyczne.

Kod CPV wypeinia administracja. Towar powinien byc jednoznacznie okreslony.

W zamdwieniu mozna jeszcze bedzie doda¢ dodatkowg uwage okreslajgca ceche (np. pozycja
towarowa telefonu bedzie precyzowata rodzaj telefonu, w uwagach za$ moze by¢ okreslony
jego kolor, gdy wystepuje w réznych kolorach).

ZamoOwienie tworzymy w menu: zamowienia-> utwdrz zamowienie.
Okreslamy Zaktad zamawiajacy oraz adres, gdzie towar ma by¢ dostarczony. Domyslnie jest
to adres Zaktadu (puste pole adresu dostawy). Tutaj jest tez pole uwagi, gdzie mozemy
dodatkowo wpisa¢ korespondencje do dostawcy towardw. Po zapisaniu mozna przystgpic¢ do
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dodawania zamawianych towarow. : Jezeli towar byt ujety w zamowieniu,
znajdujemy go na liscie ponizej i wpisujemy potrzebng ilos¢ i klikajac przycisk [DODAJ
ILOSCI]. Mozemy doda¢ w ten sposéb wiele towar6w, ale tylko dla jednego dostawcy
(zamowienie moze by¢ realizowane tylko jedng fakturg). Jezeli towar nie byt ujety w
zamowieniu, klikamy nowa pozycja i wybieramy towar z listy wszystkich towaréw w
kartotece. OkreSlamy ilosC i cene jezeli uzgodniona. Konieczne w tym przypadku jest
wpisanie uzasadnienia zamdwienia pozaplanowego. Tak utworzone zamowienie posiada
status NOWE. Mozemy je pozostawi¢ do pdzniejszego uzupetnienia (bedzie dostepne w
zamoOwienia->lista zamowien) badz zleci¢ jego realizacje do zaopatrzenia jako ZLECONE
albo samemu je realizowac jako zamdéwienie WEASNE (np. bilety na samolot, ktore
zamawiamy przez Internet). Takie zamowienie mozna tez catkowicie usung¢ z rejestru
zamowien bez zadnych konsekwencji.

s—————===Po okreSsleniu sposobu realizacji, zamowienia nie mozna juz edytowac ani
usung¢. Dostaje ono unikalny numer, a wpis o nim do rejestru zamdwien jest juz nieusuwalny.
Realizacja zaméwien ZLECONYCH nastepuje przez pracownikdw zaopatrzenia. Po
pojawieniu sie zamowienia i sprawdzeniu jego pod wzgledem formalnym, realizujacy zmienia
jego status na PRZYJETE i przystepuje do wykonania zlecenia zwracajgc uwage na
planowane ceny jego realizacji. Jezeli zamowienia nie mozna zrealizowac, zaopatrzenie moze
nada¢ mu status ODRZUCONE podajac przyczyne w uwagach. To konczy jego realizacje.
Zamawiajacy powinien usung¢ przyczyne odrzucenia i ponownie utworzy¢ nowe

zamowienie.

Zamoéwienie PRZYJETE moze by¢ przestane do dostawcy e-mailem, faksem po uprzednim
jego wydrukowaniu, badz zrealizowane osobiscie. Po otrzymaniu towaru i faktury, realizujacy
zamoOwienie wprowadza z faktury ceny zakupu poszczegdlnych towardw i zmienia jego status
na ZREALIZOWANE. Poniewaz podpowiadajg mu sie ceny z ostatniego zakupu, moze
analizowac zmiane cen. Bez prawidtowego wprowadzenia cen zakupionych towardw (suma
realizacji zamowienia musi by¢ rowna kwocie na fakturze) faktura nie bedzie akceptowana
przez kontrole.



